
العدد: 3298 - الخميس 26 يناير 2017

52

وزارة العدل وال�سئون الإ�سلامية والأوق�ف 
 قر�ر رقم )3( ل�سنة 2017

 ب�س�أن اإجراءات ا�ست�سدار الوث�ئق 
المخت�ص به� ق��سي الإجراءات ال�سرعية

وزير العدل وال�شئون الإ�شلامية والأوقاف:
بعد الطلاع على المر�شوم بقانون رقم )26( ل�شنة 1986 ب�شاأن الإجراءات اأمام المحاكم 

ال�شرعية وتعديلاته،
وعلى قانون ال�شلطة الق�شائية ال�شادر بالمر�شوم بقانون رقم )42( ل�شنة 2002 وتعديلاته،

وبعد التفاق مع المجل�س الأعلى للق�شاء،
وبناءً على عرْ�س وكيل الوزارة ل�شئون العدل،  

قرر �لاآتي:
�لمادة �لاأولى

يُعمل في �شاأن اإجراءات ا�شت�شدار الوثائق المخت�س بها قا�شي الإجراءات ال�شرعية باأحكام 
اللائحة المرافقة لهذا القرار.

�لمادة �لثانية
على وكيل الوزارة ل�شئون العدل تنفيذ هذا القرار، ويُعمل به من تاريخ �شدوره، وين�شر  في 

الجريدة الر�شمية.                                                                 
                                                         

وزير �لعدل 
وال�سئون الإ�سلامية والأوق�ف

خالد بن علي بن عبد�لله �آل خليفة

�شدر بتاريخ: 13 ربـيع الآخر 1438هـ
الـمـــوافـــــــق: 11 يـــــنــايــــــــــر 2017م



لئحة اإجراءات ا�ست�سدار الوث�ئق المخت�ص به� 
ق��سي الإجراءات ال�سرعية
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وثيقة الفري�سة ال�سرعية:
د ن�شيب كل وارث من تركة  هي وثيقة ر�شمية ت�شدر من المحاكم ال�شرعية، بموجبها يحدَّ

ة والإجماع. نَّ نته ال�شريعة الإ�شلامية من الكتاب وال�شُّ ثه وِفْقَ ما بيَّ مورِّ
ى: هو كل ما يتركه وله قيمة مالية كالنقود المتداولة والعقارات والأنعام  ومعنى تركة المتوفَّ

والزروع وغيرها مما يمكن بيعه و�ضراوؤه واقتناوؤه.
موجب�ت ا�ستحق�ق الإرث ال�سرعي: 

ى والورثة.  1- وجود القرابة بين المتوفَّ
ى وزوجته. 2- وجود علاقة الزوجية بين المتوفَّ

3- ولء الإمام عليه ال�شلام )خا�س بفرائ�س الدائرة الجعفرية(. 
مع�يير مهمة يجب مراع�ته� في وثيقة الفري�سة ال�سرعية:

اأحد  اإ�ضقاط  وكذلك من عدم  ى،  المتوفَّ ورثة  لي�س من  �ضخ�س  اأيِّ  اإ�ضافة  التاأكد من عدم   -1
م الطلب للم�ضاءلة القانونية. �س ذلك مُقَدِّ ورثته، حيث يعَرِّ

2- اإذا كان من بين الورثة زوجة فيجب التاأكد من حَملِها، مع التاأكد من حياة الجنين بعد وفاة 
الزوج.

قٍ من  رِ ورثةٍ �شرعيٍّ له م�شدَّ ى الذي ل يحمل الجن�شية البحرينية يجب اإح�شار ح�شْ 3- المتوفَّ
حكومة دولته، اأو خطاب ر�ضمي من ال�ضفارة التابعة لدولته، يبينِّ اأ�ضماء و عدد الورثة ودرجة 

ث. قرابتهم من المورِّ
ت�سنيف الورثة ال�سرعيين لدى الدائرة ال�سنية:

1( اأ�سح�ب الفرو�ص، وينح�سرون في:
1- الزوج اأو )الزوجة/ الزوجات(.

2- الأب والأم.
3- البنت وبنت البن.

4- الأخت ال�شقيقة والأخت لأب.
5- الإخوة من الأم.

6- الجد والجدة.
2( العَ�سَب�ت:

ة )البن، ابن البن، ابن ابن البن واإنْ نزل(. 1- جهة البُنُوَّ
ة )الأب، اأب الأب، اأب اأب الأب واإنْ عَلا(. 2- جهة الأُبُوَّ

ة )الأخ ال�شقيق، الأخ لأب، ابن اأخ ال�شقيق، ابن الأخ ال�شقيق لأب واإنْ نزل(. 3- جهة الأُخُوَّ
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4- جهة العمومة )العم ال�شقيق، العم لأب، ابن العم ال�شقيق، ابن العم لأب(.
ى غير المذكورين. 5- ذوو الأرحام: اأقارب المتوفَّ

ت�سنيف الورثة ال�سرعيين لدى الدائرة الجعفرية:
�شَبية وال�شببية، وهم: الأبوان المبا�شران، والأولد واأولد  �لطبقة �لاأولى: مَن يرِثون بالعلاقة النَّ

الأولد واإنْ نزلوا، والزوج اأو الزوجات.
�شَبية فقط، وهم: الأجداد والجدات، والإخوة الأ�شقاء  �لطبقة �لثانية: مَن يرِثون بالعلاقة النَّ

والإخوة لأم والإخوة لأب، واأولدهم واأولد اأولدهم واإنْ نزلوا.
�شَبية فقط، وهم: الأعمام والعمات، والأخوال والخالت،  �لطبقة �لثالثة: مَن يرِثون بالعلاقة النَّ

واأولدهم واأولد اأولدهم واإنْ نزلوا.
القواعد  بح�ضب  اإليها  الم�ضار  الت�ضنيفات  بين جميع  مِن  للتركة  الم�ضتحِقين  ويكون تحديد 

الإرثية المتَّبعة لدى كل دائرة.
موانع الإرث: 

ويق�سد به� الأ�سب�ب التي يُحْرَم الإن�س�ن بثبوته� عليه من ميراث مورِّثه ال�سرعي، وهي:
ثه. 1- القتْل: قتْل الوارث لمورِّ

ثه. ين: بين الوارث ومورِّ 2- اختلاف الدِّ
اأنواع وث�ئق الفرائ�ص ال�سرعية للدائرتين ال�سنية والجعفرية:

�أ – اأنواع وث�ئق الفرائ�ص ال�سرعية لدى الدائرة ال�سنية:
1- وثيقة فري�شة �شرعية.

2- وثيقة فري�شة �شرعية وتنازل.
3- وثيقة منا�شَخة �شرعية.

4- وثيقة منا�شَخة �شرعية في عقار.
5- وثيقة فري�ضة �ضرعية ووقْف.
6- وثيقة فري�شة �شرعية وهِبة.

7- وثيقة منا�شَخة �شرعية بتنازل وهِبة.
8- وثيقة فري�شة �شرعية وو�شية.

ر �شلة القرابة. 9- وثيقة اإثبات ح�شْ
ب– اأنواع وث�ئق الفرائ�ص ال�سرعية لدى الدائرة الجعفرية:

1- وثيقة فري�شة �شرعية في النقود.
2- وثيقة فري�شة �شرعية في العقارات.
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3- وثيقة فري�شة �شرعية �شاملة.
4- وثيقة فري�شة �شرعية وو�شية.

5- وثيقة فري�شة �شرعية وهِبة.
6- وثيقة منا�شَخة �شرعية في النقود.

7- وثيقة منا�شَخة �شرعية في العقارات.
الم�ستندات المطلوبة في وثيقة الفري�سة ال�سرعية:

1- �شهادة الوفاة الأ�شلية ون�شخة منها.
2- ن�شَخ من البطاقات الذكية للورثة اأو ن�شَخ من جوازات ال�شفر الخا�شة بهم.

قة في المحكمة ال�ضرعية قبل  ى ب�ضرط اأنْ تكون الو�ضية ر�ضمية م�ضدَّ 3- ن�ضخة من و�ضية المتوفَّ
وفاته.

خطوات ا�ستخراج وثيقة الفري�سة ال�سرعية:
1- ملء ا�شتمارة طلب ا�شتخراج وثيقة الفري�شة ال�شرعية مرفَقاً بها جميع الم�شتندات المطلوبة 

وت�ضليمها للموظف المخت�س، اأو تقديم الطلب عبر بوابة الحكومة الإلكترونية.
الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  المحدد  الموعد  اإي�ضال  ا�ضتلام   -2
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
وا�شتلام  المحدد،  الموعد  والورثة في  ى  المتوفَّ يعرفان  �شاهدين  مع  الورثة  اأحد  يَلزَم ح�شور   -3
المحكمة  اإلى  بها  ه  التوجُّ ثم  الأ�ضري،  والتوفيق  ال�ضرعي  البحث  ق�ضم  من  المعدة  الوثيقة 

ال�ضرعية لعتمادها وت�ضديقها م�ضطحِباً متطلبات ذلك.
قة وت�ضليمه الن�ضخة  ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدَّ 4- التوجُّ

الخا�شة ب�شجلات الوزارة. 

وثيقة المن��سَخة ال�سرعية:
هي وثيقة ر�شمية ت�شدر من المحاكم ال�شرعية، بموجبها يتم اإخراج الورثة الثابتة وفاتهم 
من الفرائ�س ال�شرعية واإدخال ورثتهم الأحياء، عن طريق دمْج اأكثر من فري�شة �شرعية؛ لمعرفة 

لة النهائية للورثة الأحياء ومقدار ح�ش�شهم الإرثية. المح�شِّ
معايير مهمة يجب مراعاتها في وثيقة المنا�ضخة ال�ضرعية:

اإ�ضدار  الأول المطلوب  ث  ابتداءً من وفاة المورِّ ين  الورثة الأحياء والمتوفَّ 1- الإف�ضاح عن جميع 
ى منهم. منا�شَخة �شرعية لورثته وحتى اآخر متوفَّ

اأحد  اإ�ضقاط  وكذلك من عدم  ى،  المتوفَّ ورثة  لي�س من  �ضخ�س  اأيِّ  اإ�ضافة  التاأكد من عدم   -2
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م الطلب للم�ضاءلة القانونية. �س ذلك مُقَدِّ ورثته، حيث يعَرِّ
د نوع المنا�ضَخة ال�ضرعية المطلوب اإ�ضدارها من بين الخيارات الآتية: 3- يحدَّ

1- منا�شَخة �شرعية في النقود.

2- منا�شَخة �شرعية في العقار.
3- منا�شَخة �شرعية �شاملة.

ق من  رِ ورثةٍ �شرعيٍّ له م�شدَّ ى الذي ل يحمل الجن�شية البحرينية يجب اإح�شار ح�شْ 4- المتوفَّ
حكومة دولته، اأو خطاب ر�ضمي من ال�ضفارة التابعة لدولته، يبينِّ اأ�ضماء و عدد الورثة ودرجة 

ث. قرابتهم من المورِّ
ى. ين من الورثة مت�ضل�ضلًا ابتداءً من الأقدم وحتى اآخر متوفَّ 5- بيان تواريخ وفاة المتوفَّ

الم�ستندات المطلوبة في وثيقة المن��سَخة ال�سرعية:
ين. 1- ن�ضَخ من الفرائ�س ال�ضرعية لجميع المتوفَّ

2- ن�شَخ من البطاقات الذكية اأو ن�شخ من جوازات ال�شفر للورثة الأحياء.
3- ن�شخة من وثيقة العقار في حال كان الطلب عمل منا�شَخةٍ �شرعيةٍ عقاريةٍ.

اأو بع�شهم، ولها  اأو الو�شايا التي �شدرت لأحد الورثة  الهِبات  اأو  التنازلت  4- ن�شَخ من جميع 
تاأثير على م�ضتحقات الورثة بالزيادة اأوالنق�ضان اإنْ وُجِدت.

خطوات ا�ستخراج وثيقة المن��سَخة ال�سرعية:
المطلوبة  الم�شتندات  جميع  بها  مرفقاً  ال�شرعية  الفري�شة  ا�شتخراج  طلب  ا�شتمارة  ملء   -1

وتقديمها للموظف المخت�س.
الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  د  المحدَّ الموعد  اإي�ضال  ا�ضتلام   -2
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
ال�ضرعي  البحث  ق�ضم  من  الوثيقة  وا�ضتلام  د  المحدَّ الموعد  في  الطلب  م  مقدِّ ح�ضور  يَلزَم   -3
ه بها اإلى المحكمة ال�شرعية لعتمادها وت�شديقها، م�شطحباً معه  والتوفيق الأ�شري، للتوجُّ

جميع متطلبات ذلك.
قة وت�ضليمه الن�ضخة  ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدَّ 4- التوجُّ

الخا�شة ب�شجلات الوزارة.  
وثيقة عقْد الهِبة ال�سرعية:

قيمة  له  الواهِب بما  ع  تبَرُّ يثبت بموجبها  ال�شرعية  المحاكم  من  ت�شدر  ر�شمية  وثيقة  هي 
مالية للموهوب لَه دون اأخْذ مقابل اأو عِوَ�س مالي. 
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اأنواع الهب�ت ال�سرعية:
ية  نِّ تتنوع وثائق الهِبات ال�ضرعية التي ت�ضدرها المحاكم ال�ضرعية بدائرتيها الق�ضائيتين ال�ضُّ

والجعفرية اإلى نوعين، وهما:
1- هِبة العق�رات : وت�ضمل الأرا�ضي والبيوت والعمارات وال�ضقق والأرا�ضي الزراعية وغير ذلك 

من العقارات الم�شجلة في جهاز الم�شاحة والت�شجيل العقاري.
2- هِبة النقود : وت�ضمل الأ�ضهم وال�ضجلات التجارية والمركبات وال�ضفن وغير ذلك مما تنتقل 

ل با�ضم الموهوب لَه. وَّ ملكيته وتُحَ
مع�يير مهمة يجب مراع�ته� في وثيقة عقْد الهِبة ال�سرعية:

1- العلم باأن الهِبات ال�ضرعية ل يُ�ضتَرط فيها وجود �ضلة قرابة بين الواهِب والموهوب لَه، با�ضتثناء 
اإعفاوؤها من ر�شوم ت�شجيلها لدى جهاز الم�شاحة والت�شجيل العقاري،  هِبة العقارات المراد 
فاإنه يَلزَم اأنْ تكون هناك �ضلة قرابة بين الواهِبِين والموهوب لَهم ت�ضل لحد الدرجة الرابعة.
ة الت�ضرف القانونية  2- بلوغ الواهِب اأو الواهِبِين �ضن واحد وع�ضرين عاماً كاملة، اأي �ضِنُّ اأهليَّ

وِفْقاً للمادة )13( من قانون الولية على المال.
3- مَن لم يبلغ ال�شن القانوني المذكور اأعلاه اأو كان محجُورًا عليه اأو من ذوي الحتياجات الخا�شة 
اأو كان م�ضجوناً يجوز له اأن يهَب مالَه للغير �ضريطة موافقة الجهة المخت�ضة بالولية وهي 

اإدارة اأموال القا�شرين وِفْقاً للمواد )6، 9، 10(  من قانون الولية على المال.
بالإرث  اأو  ر�ضمي  ملكية  ب�ضند  لهم  الآيلة  ها  بع�ضِ اأو  م�ضتحقاتهم  هِبة جميع  للواهِبِين  يحق   -4

ال�شرعي بموجب فري�شة �شرعية.
5- ي�شتمر تاريخ �شلاحية ت�شجيل وثيقة عقْد هِبة العقارات في وثيقة العقار لمدة �شنة من تاريخ 
ا وثائق عقود الهِبات الأخرى فتبقى �شارية المفعول من تاريخ توثيقها  توثيقه اأمام المحكمة. اأمَّ

اأمام المحكمة دون تحديد مدة لنتهائها. 
6- انتهاء تاريخ �شلاحية وثيقة عقْد هِبة العقارات في الدائرة ال�شنية ل ينفي اأحكامَه واآثارَه 
ل الواهِب من اإعادة طلب تجديد العقد بح�شوره �شخ�شياً اأمام المحكمة  ال�شرعية التي تُخَوِّ
المخت�ضة، اأو تجديده بحكم ق�ضائي في حال ثبوت وفاة الواهِب ورغبة الموهوب لَه توثيقه في 
ا لدى الدائرة الجعفرية فاإنه يكن تجديد  وثيقة العقار اأو الجهة المراد نقْل الملكية فيها. اأمَّ
اإذن المحكمة المخت�شة حتى لو ثبتت وفاة  لَه عن طريق  اأو الموهوب  قِبَل الواهِب  الهِبة مِن 

الواهِب. 
ر  راً بالعيار، وح�ضْ 7- اإذا كان المال الموهوب ذهباً اأو ف�ضة يُ�ضتَرط تحديد وزْنه ون�ضبة �ضفائه مقدَّ

اه المتعارَف عليه في حال كونه مَ�ضاغاً. عدده اأو كميته وكذلك مُ�ضَمَّ
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يَّة يجب اأنْ تكون خالية من ال�ضروط.  نِّ 8- الهِبات ال�ضرعية التي ت�ضدر من الدائرة الق�ضائية ال�ضُّ
�ضرعية  ب�ضروط  هِبته  تقييد  للواهِب  يجوز  فاإنه  الجعفرية  الق�ضائية  الدائرة  هِبات  ا  اأمَّ

كْنى في العقار وال�ضتثمار فيه طيلة حياته. كا�ضتراط حق ال�ضُّ
9- يجوز للواهِب الرجوع عن هِبَته ما لم تُوَثَّق في جهاز الم�شاحة والت�شجيل العقاري، وكان الرجوع 

يَّة. نِّ موافقا ل�ضروط الرجوع ال�ضرعية والقانونية المعتبَرة لدى المحاكم ال�ضرعية ال�ضُّ
الم�ستندات المطلوبة في وثيقة عقْد الهِبة ال�سرعية:

1- نُ�ضَخ من البطاقات الذكية اأو نُ�ضَخ من جوازات ال�ضفر للواهبِين والموهوب لهم.
التجارية،  الأ�شهم  التجاري،  ال�شجل  العقار،  )وثيقة  الموهوب  المال  ملكية  �شند  من  نُ�شَخ   -2

وغيرها(.
بالإرث  لهم  الآيلة  اأ�ضهمهم  الواهبِين  م�ضتحَق  هِبَة  حال  في  ال�ضرعية  الفري�ضة  من  ن�ضخة   -3

ال�شرعي بموجب الفري�شة.
اهنة واإح�شار ر�شالة الموافقة. 4- اإذا كان العقار المراد هِبَته مرهوناً يلزم موافقة الجهة الرَّ

اإح�ضار  يلزم  خا�ضة،  اأو  حكومية  جهة  من  الت�ضرف  م�ضروطَ  هِبَته  المراد  العقار  كان  اإذا   -5
موافقة خطية منها.

6- ن�ضخة من التوكيل الر�ضمي في حال رغبة الأطراف اإنابة وكلائهم الر�ضميين بالتوقيع عنهم 
على الهِبَة اأمام المحاكم ال�شرعية.

خطوات ا�ستخراج وثيقة عقْد الهبة ال�سرعية:
ع علامة )•( في خانة هِبة �شرعية، اأو تقديم  1- ملء ا�شتمارة طلب ا�شتخراج وثيقة �شرعية وو�شْ

طلب عبر بوابة الحكومة الإلكترونية.
2- اإرفاق جميع الم�ضتندات المطلوبة وتقديمها للموظف المخت�س با�ضتلام الطلبات.

الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات،  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  د  المحدَّ الموعد  اإي�ضال  ا�ضتلام   -3
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
ة بالطلب من ق�ضم البحث  د وا�ضتلام الوثيقة المعدَّ م الطلب في الموعد المحدَّ 4- يَلزم ح�ضور مقدِّ
ال�ضرعي والتوفيق الأ�ضري، وكذلك ح�ضور جميع الواهبِين والموهوب لهم اأو من ينوب عنهم 
من وكلائهم الر�ضميين، م�ضطحبين جميع متطلبات ت�ضديق الطلب اإلى المحكمة الجعفرية 
اأمام محاكم  ت�شديقُه  كان  اإذا  ا  اأمَّ بت�شديقِه.  ة  المخت�شَّ الق�شائية  الدائرة  كانت هي  اإذا 
الر�ضميين  وكلائهم  من  عنهم  ينوب  من  اأو  فقط  الواهبِين  ح�ضور  فيَلزم  ة  يَّ نِّ ال�ضُّ الدائرة 

للمحكمة، م�ضطحبين متطلبات ذلك.
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قة وت�ضليمه الن�ضخة  ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدَّ 5- التوجُّ
الخا�شة ب�شجلات الوزارة.

وثيقة عقْد التن�زل ال�سرعي:
ع الوارث  ة ال�شرعية يثبت بموجبها تبرُّ يَّ نِّ هي وثيقة ر�شمية ت�شدر من محاكم الدائرة ال�شُّ

عن ن�شيبه ال�شرعي اأو جزء منه، الآيل له بموجب فري�شة �شرعية لبع�س الورثة اأو جميعهم. 
اأنواع التن�زلت ال�سرعية:

تختلف التنازلت ال�ضرعية بح�ضب نوعية المال المتنازَل عنه وبح�ضب مقداره اإلى نوعين هما:
ع المتنازِل للمتنازَل له بكل ما اآل  د به اإ�شدار وثيقة �شرعية تُثبِت تبرُّ 1- التن�زل ال�س�مل: ويُق�شَ
ثه ال�ضرعي في الأموال المنقولة وغير المنقولة وما يعد قانوناً اأو عرفاً باأنه  اإليه من تركة مورِّ

تركة.
بمالٍ  له  للمتنازَل  المتنازِل  ع  تبرُّ تُثبِت  �شرعية  وثيقة  اإ�شدار  به  د  ويُق�شَ الخ��ص:  التن�زل   -2
د النوع والمقدار، كاأن يكون التَّنازُل عن ن�شيب الوارث من عقار اأو ح�شاب م�شرفي اأو  محدَّ

اأ�شهم تجارية، ونحوها. 
الفَرْق بين وثيقتي التَّن�زُل ال�سرعي وعقْد الهبة ال�سرعية:

ع المتنازِل عن ح�ش�س اإرثية، اآيلة له بموجب فري�شة �شرعية،  1- وثيقة التَّنازُل ال�شرعي تُثبِت تبرُّ
ع الواهِب للموهوب له بمالٍ ثَبتت ملكيته له ب�شند  للمتنازَل له، بينما الهِبة ال�شرعية تُثبِت تبرُّ

ر�شمي اآخر كوثيقة العقار اأو ال�شجلات التجارية اأو الأ�شهم المالية.
وثيقة  بخلاف  �شلاحيتها،  تنتهي  ل  بالعقارات  الخا�شة  الإرثية  بالح�ش�س  التَّنازُل  وثيقة   -2

الهِبة ال�شرعية في العقارات، فاإن �شلاحيتها تنتهي بمرور �شنة من تاريخ ت�شديقها.
3- لإ�شدار التَّنازُل ال�شرعي لبد من ا�شتخراج الفري�شة ال�شرعية التي تُثبِت ح�ش�س المتنازِل 

الإرثية ومقدراها، بخلاف الهِبة ال�شرعية، فاإنه يكفي اإح�شار �شند مِلْكية للمال الموهوب.
4- في بع�س الحالت يكن دمْج التَّنازُل في وثيقة الفري�شة ال�شرعية باإجراء واحد، بخلاف عقْد 

الهِبة ال�شرعية فاإنه لبد من وجود اإجراءات خا�شة لإ�شدارها.
مع�يير مهمة يجب مراع�ته� عند اتِّب�ع اإجراءات وثيقة عقْد التن�زل ال�سرعي:

المتنازِل  بين  قرابة  �ضلة  وجود  فيها  يُ�ضتَرط  ل  �ضورها  بكل  ال�ضرعية  التنازلت  باأن  العلم   -1
اإعفاوؤها من ر�شوم ت�شجيلها لدى جهاز  والمتنازَل له، با�شتثناء التَّنازُل في العقارات المراد 
الم�ضاحة والت�ضجيل العقاري، فاإنه يَلزم اأنْ تكون هناك �ضلة قرابة بين الأطراف ت�ضل لحد 

الدرجة الرابعة.
ة  2- لبد اأنْ يكون المتنازِل اأو المتنازِلون قد بلغوا �شن واحد وع�شرين عاماً كاملة، اأي �شِنُّ اأهليَّ
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الت�شرف القانونية وِفْقاً للمادة )13( من قانون الولية على المال.
الحتياجات  ذوي  من  اأو  عليه  محجوراً  كان  اأو  اأعلاه  المذكور  القانوني  ال�شن  يبلغ  لم  مَن   -3
الخا�ضة اأو كان م�ضجوناً يجوز له اأنْ يتنازل عن ماله للغير �ضريطة موافقة الجهة المخت�ضة 
بالولية، وهي اإدارة اأموال القا�شرين وفقاً للمواد )6، 9، 10( من قانون الولية على المال.

4- يحق للمتنازِلين التَّنازُل عن جميع م�ضتحقاتهم اأو بع�ضها الآيلة لهم بالإرث ال�ضرعي بموجب 
فري�شة �شرعية.

5- التَّنازُلت ال�ضرعية يجب اأنْ تكون خالية من ال�ضروط.
يُوَثَّق في جهاز الم�شاحة والت�شجيل العقاري، وكان  للمتنازِل الرجوع عن تنازُله ما لم  6- يجوز 
يَّة. نِّ الرجوع موافقاً ل�ضروط الرجوع ال�ضرعية والقانونية المعتبَرة لدى المحاكم ال�ضرعية ال�ضُّ

الم�ستندات المطلوبة في وثيقة عقْد التَّن�زُل ال�سرعي:
1- ن�شخة من الفري�شة ال�شرعية.

2- ن�ضَخ من البطاقات الذكية اأو ن�ضَخ من جوازات ال�ضفر للمتنازِلين والمتنازَل لهم.
3- ن�شَخ من �شند ملكية المال المتنازَل عنه )وثيقة العقار، ال�شجل التجاري، الأ�شهم التجارية، 

وغيرها(، وذلك في حال التنازُل الخا�س.
اهِنة واإح�شار ر�شالة الموافقة. 4- اإذا كان المال المتنازَل عنه عقاراً مرهوناً يَلزم موافقة الجهة الرَّ

اإح�ضار  يَلزم  اأو خا�ضة،  الت�ضرف من جهة حكومية  المتنازَل عنه م�ضروطَ  العقار  اإذا كان   -5
موافقة خطية منها.

6- ن�ضخة من التوكيل الر�ضمي في حال رغبة الأطراف اإنابة وكلائهم الر�ضميين بالتوقيع عنهم 
كمتنازِلين اأمام المحاكم ال�ضرعية.

خطوات ا�ستخراج وثيقة عقْد التَّن�زُل ال�سرعي:
1- ملء ا�شتمارة طلب ا�شتخراج وثيقة �شرعية، وو�شع علامة )•( في خانة تنازُل في فري�شة، اأو 

تقديم الطلب عبر بوابة الحكومة الإلكترونية.
2- اإرفاق جميع الم�ضتندات المطلوبة وتقديمها للموظف المخت�س با�ضتلام الطلبات.

الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  د  المحدَّ الموعد  اإي�ضال  ا�ضتلام   -3
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
ق�شم  من  بالطلب  ة  المعدَّ الوثيقة  وا�شتلام  د  المحدَّ الموعد  في  الطلب  م  مقدِّ ح�شور  يَلزم   -4
البحث ال�ضرعي والتوفيق الأ�ضري، وكذلك ح�ضور المتنازِل اأو المتنازِلين اأو من ينوب عنهم 
م�ضطحبين  وت�ضديقها  لعتمادها  ال�ضرعية  المحكمة  اإلى  للتوجه  الر�ضميين  وكلائهم  من 
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متطلبات ذلك.
ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدقة وت�ضليمه الن�ضخة  5- التوجُّ

الخا�شة ب�شجلات الوزارة. 
وثيقة عقْد الوقْف ال�سرعي:

هي وثيقة �شرعية تُ�شدِرها المحاكم ال�شرعية يَثبُت بموجبها تخ�شي�س منفعة المال المراد 
دائمة  لفترة  الأ�ضيل  مورده  اأو  المال  بعين  الحتفاظ  مع  �ضخ�ضية،  اأو  عامة  ل�ضالح جهة  وقْفُه 
ف �ضرعي اأو قانوني ناقل لملكيته ابتغاء  )الوقْف الدائم( اأو موؤقتة )الوقْف الموؤقت( دون اأيِّ ت�ضرُّ

الأجر والثواب من الله تعالى.
اأنواع الوقْف ال�سرعي:

د به قيام الواقف بتخ�ضي�س مالٍ يملكه ل�ضالح جهة عامة اأو خيرية  1- الوقْف الخيري: ويُق�ضَ
كالموؤ�ش�شات المعنية باأعمال البر والإح�شان.

د به قيام الواقف بتخ�ضي�س مالٍ يملكه ل�ضالح اأولده وِفْق المعايير  ري: ويُق�ضَ 2- الوقْف الذُّ
التي ا�ضترطها الواقف في وثيقة الوقْفية، كتحديد الطبقات الم�ضتفيدة من الوقْف.

د به تق�ضيم الواقف المال المراد وقْفُه ل�ضالح جهة خيرية وكذلك  الوقْف الم�سترك: ويُق�ضَ  -3
ل�شالح ذريته.

الأموال الج�ئز وقْفُه� �سرع�ً:
الأموال الجائز وقْفُها تنح�ضر في نوعين اثنين هما:

وم�ضائد  والب�ضاتين  كالعقارات  عينِها،  نقْل  يمكن  ل  التي  الأموال  وهي  �لثابتة:  �لاأمو�ل   -1
الأ�ضماك الثابتة في اأرا�ضي البحار والعيون والآبار وغيرها.

قْل من مكان لآخر، كوقْف الح�ضابات البنكية  2- �لاأمو�ل �لمنقولة: وهي جميع الأموال القابلة للنَّ
اأو الذهب والمجوهرات وال�ضيارات والأجهزة والأدوات والدواب والكتب العلمية وغيرها.

مع�يير مهمة يجب مراع�ته� في وثيقة عقْد الوقْف ال�سرعي:
1- موافقة وزير العدل وال�ضئون الإ�ضلامية والأوقاف على الوقْف اإذا كان المال المراد وقْفُه عقاراً 
تم تخ�ضي�س عينه اأو رَيعه لأعمال الخير اأو بناء م�ضجد اأو ماأتم اأو مركز تحفيظ قراآن اأو 

�س المالك العقار للانتفاع به لأعمال الخير و على اأولده. حوزة دينية، اأو خَ�ضِّ
�س عينُها ورَيعُها لذرية الواقف ل يُ�ضتَرط فيها الح�ضول على موافقة  2- الأوقاف التي تخَ�ضَّ

وزير العدل وال�شئون الإ�شلامية والأوقاف.
وِفْقاً  الوقْف  لأحكام  موافقة  تكون  اأنْ  يجب  الواقف  وا�ضتراطات  ال�ضرعية  الوقْف  اأحكام   -3
اإذا  اأما  اإ�شداره،  في  الخت�شا�س  �شاحبة  هي  يَّة  نِّ ال�شُّ الدائرة  كانت  اإذا  المالكي  للمذهب 
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كانت الدائرة الجعفرية هي �شاحبة الخت�شا�س فاإن اأحكامه ال�شرعية لبد اأنْ تكون موافِقة 
لأحكام المذهب الجعفري.

يَّة اختيار اأحد المذاهب الأربعة كمذهب معتمَد غير مذهب  نِّ 4- يحق للواقف لدى الدائرة ال�ضُّ
)الحنفي،  كالمذهب  وقْفِه  لأحكام  يَّة  نِّ ال�ضُّ ال�ضرعية  المحاكم  لدى  المعتمَد  مالك  الإمام 
باأحكام  الواقف مختلِطة  وا�ضتراطات  الوقْف  اأحكام  تكون  األَّ  ب�ضرط  ال�ضافعي، الحنبلي( 

مذهب اآخر غير المذهب المختار.
ف القانونية  ة الت�ضرُّ 5- لبد اأنْ يكون الواقف قد بلغ �ضن واحد وع�ضرين عاماً كاملة، اأي �ضِنُّ اأهليَّ

وِفقاً للمادة )13( من قانون الولية على المال.
6- يجوز للواقف الرجوع عن وقْفِه ما لم يُوَثَّق في جهاز الم�ضاحة والت�ضجيل العقاري، وكان الرجوع 

مُوافقاً ل�ضروط الرجوع ال�ضرعية والقانونية المعتبَرة لدى المحاكم ال�ضرعية.
الم�ستندات المطلوبة في اإ�سدار وثيقة عقْد الوقف ال�سرعي:

1- ن�ضَخ من البطاقة الذكية اأو ن�ضَخ من جواز ال�ضفر للواقف و الموقوف عليه.
التجارية،  الأ�شهم  التجاري،  ال�شجل  العقار،  )وثيقة  الموقوف  المال  ملكية  �شند  من  ن�شَخ   -2

ونحوها(.
3- اإرفاق ن�شخة من خطاب طلب الح�شول على موافقة وزير العدل وال�شئون الإ�شلامية والأوقاف 
حاً فيه ما يفيد نوع المال المراد وقْفُه، والجهات الم�ضتفيدة منه، وكذلك الجهات التي  مو�ضَّ

�ضتتولى اإدارة رِيُوعه والإ�ضراف عليه، اإذا كان نوع الوقْف خيرياً. 
الم�ضتفيدة منه،  فُه، والجهات  وقَْ المراد  المال  نوع  فيه  يو�ضح  الواقف  اإرفاق خطاب من قبل   -4

وكذلك الجهات التي �ضتتولى اإدارة رِيُوعه والإ�ضراف عليه، اإذا كان نوع الوقْف ذُرياً. 
5- ن�ضخة من الفري�ضة ال�ضرعية في حال وقْف م�ضتحَق الواقِف اأو الواقِفين اأ�ضهمهم الآيلة لهم 

بالإرث ال�شرعي بموجب الفري�شة.
اهنة واإح�شار ر�شالة الموافقة  6- اإذا كان المال المراد وقْفُه عقاراً مرهوناً يَلزم موافقة الجهة الرَّ

منها.
اإح�ضار  يَلزم  خا�ضة،  اأو  حكومية  جهة  من  الت�ضرف  م�ضروط  وقْفُه  المراد  العقار  كان  اإذا   -7

موافقة خطية منها.
قة وت�ضليمه الن�ضخة  ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدَّ 8- التوجُّ

الخا�شة ب�شجلات الوزارة.
خطوات ا�ستخراج وثيقة عقْد الوقف ال�سرعي:

اأو  وثيقة �شرعية، وو�شع علامة )•( في خانة وقْف �ضرعي،  ا�شتخراج  ا�شتمارة طلب  1- ملء 
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تقديم الطلب عبر بوابة الحكومة الإلكترونية.
2- اإرفاق جميع الم�ضتندات المطلوبة وتقديمها للموظف المخت�س با�ضتلام الطلبات.

الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  د  المحدَّ الموعد  اإي�ضال  ا�ضتلام   -3
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
ة بالطلب من ق�ضم البحث  د وا�ضتلام الوثيقة المعدَّ م الطلب في الموعد المحدَّ 4- يَلزم ح�ضور مقدِّ
بوكالة  عنهم  ينوب  من  اأو  الواقِفين  اأو جميع  الواقِف  وح�ضور  الأُ�ضَرِي،  والتوفيق  ال�ضرعي 
ه اإلى المحكمة ال�ضرعية لعتمادها وت�ضديقها، م�ضطحباً معه متطلبات ذلك. ر�ضمية؛ للتوجُّ

قة وا�ضتلام الن�ضخة  ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدَّ 5- التوجُّ
الخا�شة ب�شجلات الوزارة.
وثيقة عقْد العُمْرَى ال�سرعية:

هي وثيقة ر�ضمية تَ�ضدُر من المحاكم ال�ضرعية، تَثبُت بموجبها هِبة المالك عقاره  ل�ضخ�س 
دة ت�شتمر من تاريخ اإبرام عقد العُمْرَى وحتى  ما لينتفع به لغر�س ال�شكنى فيه لفترة زمنية محدَّ
ف بالعقار )الـمُعْمِر( اإن كان  وفاة الم�شتفيد )الـمُعْمَر عليه(، ومن ثم يرجع العقار اإلى المت�شرِّ

حياً، اأو اإلى ورثته بعد وفاته. 
مع�يير مهمة يجب مراع�ته� في وثيقة عقد العُمْرَى ال�سرعية:

1- العُمْرَات ال�ضرعية ل يُ�ضتَرط فيها وجود �ضلة قرابة بين المعُْمِر والمعُمَر له، با�ضتثناء العُمْرَات 
المراد اإعفاوؤها من ر�شوم ت�شجيلها لدى جهاز الم�شاحة والت�شجيل العقاري فاإنه يَلزم اأنْ تكون 

هناك �ضلة قرابة بين الـمُعْمِر والـمُعْمَر له ت�ضل لحد الدرجة الرابعة.
ة الت�شرف القانونية  2- لبد اأن يكون الـمُعْمِر قد بلغ �شن واحد وع�شرين عاماً كاملة، اأي �شِنُّ اأهليَّ

وِفْقاً للمادة )13( من قانون الولية على المال.
بالإرث  عقار  ملكية  ب�شند  لهم  الآيلة  بع�شها  اأو  م�شتحقاتهم  جميع  اإعمار  للمُعْمِرين  يحق   -3

ال�شرعي بموجب فري�شة �شرعية.
4- ي�شتمر تاريخ �شلاحية ت�شجيل وثيقة عقد العُمْرَى في وثيقة العقار لمدة �شنة من تاريخ توثيقه 

اأمام المحكمة.
5- انتهاء تاريخ �شلاحية وثيقة عقْد العُمْرَى ل ينفي اأحكامه واآثاره ال�شرعية التي تخول الـمُعْمِر 
ا بح�شور الـمُعْمِر والـمُعْمَر له �شخ�شياً، اأو تجديده  والـمُعْمَر له اإعادة طلب تجديد العقْد، اإمَّ
بحكم ق�ضائي في حال ثبوت وفاة الـمُعْمِر ورغبة الـمُعْمَر له بتوثيقه في وثيقة العقار اأو الجهة 

المراد نقل الملكية فيها.
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العقاري، وكان  تُوَثَّق في جهاز الم�شاحة والت�شجيل  للمُعْمِر الرجوع عن معاملته ما لم  6- يجوز 
ة.  يَّ نِّ الرجوع موافِقا ل�ضروط الرجوع ال�ضرعية والقانونية المعتبَرة لدى المحاكم ال�ضرعية ال�ضُّ

الم�ستندات المطلوبة في وثيقة عقد العُمْرَى ال�سرعية:
1- ن�شَخ من البطاقات الذكية اأو ن�شَخ من جوازات ال�شفر للمُعْمِرين وللمُعْمَر لهم.

2- ن�شَخ من �شند ملكية العقار محل العُمْرَى.
3- ن�شخة من الفري�شة ال�شرعية في حال اإعمار م�شتحَق الـمُعْمِرين اأ�شهمهم من عقار اآيل لهم 

بالإرث ال�شرعي بموجب فري�شة �شرعية.
اهنة واإح�شار ر�شالة الموافقة  4- اإذا كان العقار المراد اإعماره مرهوناً يَلزم موافقة الجهة الرَّ

منها. 
5- اإذا كان العقار محل العُمْرَى م�ضروط الت�ضرف من جهة حكومية اأو خا�ضة، يَلزم اإح�ضار 

موافقة خطية منها.
6- ن�ضخة من التوكيل الر�ضمي في حال رغبة الـمُعْمِرين اإنابة وكلائهم الر�ضميين بالتوقيع عنهم 

كمُعْمِرين اأمام المحاكم ال�شرعية.
خطوات ا�ستخراج وثيقة عقد العُمْرَى ال�سرعية:

1- ملء ا�شتمارة طلب ا�شتخراج وثيقة �شرعية وو�شع علامة )•( في خانة عُمْرَى �شرعية، اأو 
تقديم طلب عبر بوابة الحكومة الإلكترونية.

2- اإرفاق جميع الم�ضتندات المطلوبة وتقديمها للموظف المخت�س با�ضتلام الطلبات.
الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  د  المحدَّ الموعد  اإي�ضال  ا�ضتلام   -3
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
ة بالطلب من ق�ضم البحث  د وا�ضتلام الوثيقة المعدَّ م الطلب في الموعد المحدَّ 4- يَلزم ح�ضور مقدِّ
ر لهم اأو من ينوب عنهم من  ه جميع الـمُعْمِرين والـمُعمَّ ال�شرعي والتوفيق الأُ�شَرِي، ثم توجُّ
وكلائهم الر�ضميين م�ضطحبين جميع متطلبات ت�ضديق الطلب اإلى المحكمة الجعفرية اإذا 
ا اإذا كان ت�شديقُه اأمام محاكم الدائرة  ة بت�شديقه، اأمَّ كانت هي الدائرة الق�شائية المخت�شَّ
ة فيَلزم ح�ضور الـمُعْمِرين فقط اأو من ينوب عنهم من وكلائهم الر�ضميين للمحكمة  يَّ نِّ ال�ضُّ

م�ضطحبين متطلبات ذلك.
قة وت�ضليمه الن�ضخة  ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدَّ 5- التوجُّ

الخا�شة ب�شجلات الوزارة. 
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وثيقة عقْد الو�سية ال�سرعية:
يلكه  بمالٍ  ي  المو�شِ ع  تبرُّ بموجبها  يثبُت  ال�شرعية  المحاكم  من  ت�شدر  ر�شمية  وثيقة  هي 

ى له بعد وفاته. للمو�شَ
اأنواع الو�س�ي� ال�سرعية:

ي مالً من تركته بعد وفاته ل�ضخ�س ما اأو جهة اعتبارية  1- و�ضية تمليكية تتعلق بتمليك المو�ضِ
ها قبل تق�شيم التركة. تُ�شرَف لم�شتحِقِّ

2- و�ضية تتعلق بمكان الدفن وتجهيز الميت والعزاء، وتُ�ضدِرها المحاكم ال�ضرعية تحت م�ضمى 
وثيقة الو�شية بالدفن.

ي ل�شخ�س اأنْ يرعى اأطفاله ويقوم بتربيتهم واإدارة �شئونهم، وتُ�شدِرها  3- و�شية عهدية كاأنْ يو�شِ
المحاكم ال�ضرعية تحت م�ضمى و�ضية الولية بالتربية.

مع�يير مهمة يجب مراع�ته� في وثيقة عقْد الو�سية ال�سرعية:
ي، فاإنْ اأو�ضى بما يزيد على ثُلُث تركته  ى به في حدود ثلت تركة المو�ضِ 1- اأنْ يكون المال المو�ضَ
ح اإل في حدود الثُلُث.  جازت و�ضيته ونَفَذت �ضريطة موافقة الورثة على الزيادة واإل لم تَ�ضُ
واإنْ اأجاز البع�س وامتنع البع�س نَفَذت الزيادة على الـمُجيزين فقط، كلٌّ بح�شب ن�شيبه في 
ى به من ن�ضيبهم ال�ضرعي. م الثُلُث المو�ضَ التركة، ويعطَى الممتنعون ن�ضيبهم كاملًا بعد خ�ضْ
2- اأنْ ل تكون الو�ضية لوارث اإل ب�ضرط اإجازتها مِن قِبَل باقي الورثة الذين لم يو�سَ لهم ب�ضيء 
ة، اأما لدى  يَّ نِّ لقوله �شلى الله عليه و�شلم: "ل و�شية لوارث"، وذلك وِفْقًا لمحاكم الدائرة ال�ضُّ

محاكم الدائرة الجعفرية فيجوز الإي�ضاء لوارث دون ا�ضتراط اإجازة الورثة.
اأمواله في  بتوزيع  يو�ضي  الإ�ضلامية، كمَن  ال�ضريعة  الو�ضية مخالِفة لأحكام  تكون  األ  3- يجب 

مات،  اأو مت�ضمنة مخالَفات قانونية كمخالفة قانون الولية على المال. الـمُحَرَّ
ب فيها فجعلها من العقود التي  ع عليها ال�ضارع ورغَّ 4- عقْد الو�ضية من عقود التبرُّعات التي �ضجَّ
ب على جميع الأطراف ذوي  مِيها الحق في العدول عنها قبل الوفاة. لذلك يتوجَّ ل مُبْرِ تُخَوِّ

ي عن و�شيته ال�شرعية قبل وفاته. العلاقة التاأكد من عدم عدول المو�شِ
ق الوفاة. ي، ول تكون نافذة اإل بعد  تَحقُّ ى له الو�ضية بعد موت المو�ضِ 5- ي�ضتحق المو�ضَ

الورثة  على  ع  يوزَّ تركة  به  ى  المو�شَ المال  ليوؤول  قبولها،  وعدم  الو�شية  ردُّ  له  ى  للمو�شَ يحق   -6
ال�ضرعيين.

7- الو�شية ال�شرعية ل تُعتمَد اأمام جميع الجهات ذات العلاقة اإل بعد ثبوت توثيقها ر�شمياً اأمام 
المحاكم ال�شرعية اأو الأجهزة الحكومية اأو ثبوتها بحكم ق�شائي.

ة الت�شرف القانونية  ي قد بلغ �شن واحد وع�شرين عاماً كاملة، اأي �شِنُّ اأهليَّ 8- لبد اأنْ يكون المو�شِ
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وِفْقاً للمادة )13( من قانون الولية على المال.
الم�ستندات المطلوبة في وثيقة عقْد الو�سية ال�سرعية:

ى له. ي والمو�شَ 1- ن�شَخ من البطاقات الذكية اأو ن�شَخ من جوازات ال�شفر للمو�شِ
التجارية  الأ�شهم  التجاري،  ال�شجل  العقار،  )وثيقة  به  ى  المو�شَ المال  ملكية  �شند  من  ن�شَخ   -2

ونحوها(.
ى به م�ضروط الت�ضرف من جهة حكومية اأو خا�ضة، يَلزم اإح�ضار موافقة  3- اإذا كان العقار المو�ضَ

خطية منها.
ي اإنابة وكيل ر�ضمي بالتوقيع عنه كمو�سٍ اأمام  4- ن�ضخة من التوكيل الر�ضمي في حال رغبة المو�ضِ

المحاكم ال�شرعية.
خطوات ا�ستخراج وثيقة عقْد الو�سية ال�سرعية:

اأو  ع علامة )•( في خانة و�شية �شرعية،  1- ملء ا�شتمارة طلب ا�شتخراج وثيقة �شرعية وو�شْ
تقديم الطلب عبر بوابة الحكومة الإلكترونية.

2- اإرفاق جميع الم�ضتندات المطلوبة وتقديمها للموظف المخت�س با�ضتلام الطلبات.
الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  د  المحدَّ الموعد  اإي�ضال  3- ا�ضتلام 
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
ة بالطلب من ق�ضم البحث  د وا�ضتلام الوثيقة المعدَّ م الطلب في الموعد المحدَّ 4- يَلزم ح�ضور مقدِّ
ه  ي اأو من ينوب عنه بوكالة ر�ضمية للتوجُّ ال�ضرعي والتوفيق الأُ�ضَرِي، وكذلك ح�ضور المو�ضِ

للمحكمة ال�ضرعية لعتمادها وت�ضديقها، م�ضطحبين متطلبات ذلك.
قة وت�ضليمه الن�ضخة  ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدَّ 5- التوجُّ

الخا�شة ب�شجلات الوزارة.  

وثيقة الو�سية ب�لولية في التربية:
برعاية  له  ى  المو�شَ ال�شخ�س  ة  اأحقيَّ تُثبِت  ال�شرعية  المحاكم  ر�شمية ت�شدر من  وثيقة  هي 

ي بعد وفاته. وتربية اأبناء المو�شِ
مع�يير مهمة يجب مراع�ته� في وثيقة الو�سية ب�لولية في التربية:

ي و�شياً على اأولده عدْلً كفوؤاً ذا اأهلية ومِن دين القا�شر، واأنْ ل يكون محكوماً  1- اأنْ يختار الو�شِ
بجريمة �ضرف اأو اأمانة اأو اإفلا�س، اأو م�ضهوراً ب�ضوء ال�ضيرة وال�ضلوك، اأو �ضبق و�ضُلِبت وليتُه 

عملًا بالن�شو�س ال�شرعية وبن�س المادة )25( من قانون الولية على المال. 
2- يجب اأنْ ل تكون الو�ضية مخالِفة لأحكام ال�ضريعة الإ�ضلامية، اأو مت�ضمنة مخالَفات قانونية 
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كمخالَفة قانون الولية على المال.
3- الو�شية ال�شرعية ل تُعتمَد اأمام جميع الجهات ذات العلاقة اإل بعد ثبوت توثيقها ر�شمياً اأمام 

المحاكم ال�شرعية اأو الأجهزة الحكومية اأو ثبوتها بحكم ق�شائي.
الم�ستندات المطلوبة في وثيقة الو�سية ب�لولية في التربية:

ى عليه. ى له والمو�شَ ي والمو�شَ 1- ن�شَخ من البطاقات الذكية اأو ن�شَخ من جوازات ال�شفر للمو�شِ
ي اإنابة وكيل ر�ضمي بالتوقيع عنه على الو�ضية  2- ن�ضخة من التوكيل الر�ضمي في حال رغبة المو�ضِ

اأمام المحاكم ال�شرعية.
خطوات ا�ستخراج وثيقة الو�سية ب�لولية في التربية:

اأو  ع علامة )•( في خانة و�شية �شرعية،  1- ملء ا�شتمارة طلب ا�شتخراج وثيقة �شرعية وو�شْ
تقديم الطلب عبر بوابة الحكومة الإلكترونية.

اأو  ال�ضخ�ضية  واأرقامهم  بالو�ضية  المعنيين  والأطفال  ي  الو�ضِ ا�ضم  فيه   ٍ مبينَّ خطاب  تقديم   -2
اأرقام جوازات �شفرهم.

3- اإرفاق جميع الم�ضتندات المطلوبة وتقديمها للموظف المخت�س با�ضتلام الطلبات.
الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  د  المحدَّ الموعد  اإي�ضال  4-ا�ضتلام 
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
5- اإرفاق جميع الم�ضتندات المطلوبة وتقديمها للموظف المخت�س با�ضتلام الطلبات.

ة بالطلب من ق�ضم البحث  د وا�ضتلام الوثيقة المعدَّ م الطلب في الموعد المحدَّ 6- يَلزم ح�ضور مقدِّ
ه اإلى  ال�ضرعي والتوفيق الأُ�ضَرِي وكذلك ح�ضور المو�ضي اأو من ينوب عنه بوكالة ر�ضمية للتوجُّ

المحكمة ال�ضرعية لعتمادها وت�ضديقها م�ضطحبين متطلبات ذلك.
قة وت�ضليمه الن�ضخة  ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدَّ 7- التوجُّ

الخا�شة ب�شجلات الوزارة.  

فْن: وثيقة �لو�سية بالدَّ
ى بدفْنِه في  هي وثيقة ر�شمية تُ�شدِرها المحاكم ال�شرعية يثبُت بموجبها اإلزام ورثة المتوفَّ
ورد في  ما  له بح�شب  التابعة  الإجراءات  كافة  بتنفيذ  اإلزامهم  مع  ي،  المو�شِ ده  الذي حدَّ المكان 
لة لكيفية ال�شلاة عليه وطريقة دفْنِه  ن�س الو�شية كاختيار اأحكام اأحد المذاهب الفقهية المف�شِّ

وتجهيزه والمذهب المختار في توزيع ميراثه. 
فْن: مع�يير مهمة يجب مراع�ته� في وثيقة الو�سية ب�لدَّ

1- يجب األ تكون الو�ضية مخالِفة لأحكام ال�ضريعة الإ�ضلامية اأو مخالفة للن�ضو�س القانونية. 
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ى ودفْنُه في المكان الذي اأو�ضى  2- الوازع الديني والأخلاقي يحتِّم على الورثة احترام رغبة المتوفَّ
ل من  ي اأن يتنازل عنها لأنها حكمٌ ل ي�ضقط بالإ�ضقاط، واإنما يجوز اأن يوكِّ به، ول يجوز للو�ضِ

ي�شاء باأنْ يقوم مقامه.
3- الو�شية ال�شرعية ل تُعتمَد اأمام جميع الجهات ذات العلاقة اإل بعد ثبوت توثيقها ر�شمياً اأمام 

المحاكم ال�شرعية اأو الأجهزة الحكومية اأو ثبوتها بحكم ق�شائي.
ة الت�شرف القانونية  ي قد بلغ �شن واحد وع�شرين عاماً كاملة، اأي �شِنُّ اأهليَّ 4- لبد اأن يكون المو�شِ

وِفْقاً للمادة )13( من قانون الولية على المال.
فْن: الم�ستندات المطلوبة في وثيقة الو�سية ب�لدَّ

ى له اأو لهم. ي والمو�شَ 1- ن�شَخ من البطاقات الذكية اأو ن�شَخ من جوازات ال�شفر للمو�شِ
ي اإنابة وكيل ر�ضمي بالتوقيع عنه كمو�سٍ اأمام  2- ن�ضخة من التوكيل الر�ضمي في حال رغبة المو�ضِ

المحاكم ال�شرعية.
فْن: خطوات ا�ستخراج وثيقة الو�سية ب�لدَّ

اأو  ع علامة )•( في خانة و�شية �شرعية،  1- ملء ا�شتمارة طلب ا�شتخراج وثيقة �شرعية وو�شْ
تقديم الطلب عبر بوابة الحكومة الإلكترونية.

2- اإرفاق جميع الم�ضتندات المطلوبة وتقديمها للموظف المخت�س با�ضتلام الطلبات.
الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  د  المحدَّ الموعد  اإي�ضال  ا�ضتلام   -3
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
ة بالطلب من ق�ضم البحث  د وا�ضتلام الوثيقة المعدَّ م الطلب في الموعد المحدَّ 4- يَلزم ح�ضور مقدِّ
ه  ي اأو من ينوب عنه بوكالة ر�ضمية للتوجُّ ال�ضرعي والتوفيق الأُ�ضَرِي، وكذلك ح�ضور المو�ضِ

اإلى المحكمة ال�ضرعية لت�ضديقها واعتمادها م�ضطحبين متطلبات ذلك.
قة وت�ضليمه الن�ضخة  ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدَّ 5- التوجُّ

الخا�شة ب�شجلات الوزارة.

لة القرابة: ر �سِ وثيقة اإثب�ت ح�سْ
ورثة  قرابة  درجة  د بموجبها  يَّة تحدَّ نِّ ال�ضُّ ال�ضرعية  المحاكم  ت�ضدر من  ر�ضمية  وثيقة  هي 

ين والباقين على قيْد الحياة. ى منه، وتح�ضر عدد واأ�ضماء المتوفَّ المتوفَّ
لة القرابة: ر �سِ مع�يير مهمة يجب مراع�ته� في وثيقة اإثب�ت ح�سْ

اأقاربه  ر  يراد ح�ضْ �ضخ�س  اأول  من  ابتداءً  ين  والمتوفَّ الأحياء  الأقارب  1- الإف�ضاح عن جميع 
ىً منهم. ال�ضرعيين وحتى اآخر متوفَّ



العدد: 3298 - الخميس 26 يناير 2017

70

ى المعنِي باإ�ضدار الوثيقة، وكذلك  2- التاأكد من عدم اإ�ضافة اأيِّ �ضخ�س ل يعدُّ من اأقارب المتوفَّ
م الطلب للم�ضاءلة القانونية. �س ذلك مقدِّ من عدم اإ�ضقاط اأيٍّ منهم، حيث يُعَرِّ

ر  لة قرابته ممن ل يحمل الجن�شية البحرينية يجب اإح�شار ح�شْ ى المق�شود باإثبات �شِ 3- المتوفَّ
قٍ من حكومة دولته اأو خطاب ر�ضمي من ال�ضفارة التابعة لدولته يبينَّ  ورثةٍ �ضرعيٍ له م�ضدَّ

ث. اأ�شماء و عدد الورثة ودرجة قرابتهم من المورِّ
ى. ين مت�ضل�ضلًا ابتداءً من الأقدم وحتى تاريخ اآخر متوفَّ 4- الحر�س على بيان تواريخ وفاة المتوفَّ

لة القرابة: ر �سِ الم�ستندات المطلوبة في وثيقة اإثب�ت ح�سْ
1- ن�شخة من الفرائ�س ال�شرعية للورثة.

2- ن�شَخ من البطاقات الذكية اأو ن�شَخ من جوازات ال�شفر للورثة الأحياء.
لة القرابة: ر �سِ خطوات ا�ستخراج وثيقة اإثب�ت ح�سْ

1- ملء ا�ضتمارة طلب الوثيقة مرفقاً معها جميع الم�ضتندات المطلوبة وتقديمها للموظف المخت�س، 
اأو تقديم الطلب عبر بوابة الحكومة الإلكترونية.

الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  د  المحدَّ الموعد  اإي�ضال  ا�ضتلام   -2
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
ال�ضرعي  البحث  ق�ضم  من  الوثيقة  وا�ضتلام  د  المحدَّ الموعد  في  الطلب  م  مقدِّ ح�ضور  3- يَلزم 
وت�شديقها م�شطحباً  ال�شرعية لعتمادها  المحكمة  اإلى  بها  ه  التوجُّ ثم  الأُ�شَرِي،  والتوفيق 

متطلبات ذلك.
قة وت�ضليمه الن�ضخة  ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدَّ 4- التوجُّ

الخا�شة ب�شجلات الوزارة.  

وثيقة عقْد التق�يل ال�سرعي: 
ة يثبُت بموجبها اتفاق المتعاقدَين  يَّ نِّ هي وثيقة ر�شمية ت�شدر من محاكم الدائرة ال�شرعية ال�شُّ
ق اأمام المحاكم ال�شرعية بينهما، واإرجاع المال محل التعاقد  على ف�شْخ وثيقة عقْد ر�شمي م�شدَّ

عه قبل التعاقد.  اإلى �شابق عهده وو�شْ
مع�يير مهمة يجب مراع�ته� في وثيقة عقْد التق�يل ال�سرعي:

1- اتفاق جميع الأطراف المتعاقِدة على التقايل فيما بينها.
المتعاقدين،  وقبول  اإيجاب  على  �شحتُها  فة  المتوقِّ ال�شرعية  العقود  في  يقع  ال�شرعي  التقايل   -2
وهي الهبات ال�شرعية والوقفيات الذرية والعمرات والتنازلت، ولكن اقت�شر العمل عليها في 

المحاكم ال�شرعية في عقود العمرات ال�شرعية.
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الم�ستندات المطلوبة في وثيقة عقْد التق�يل ال�سرعي:
1- ن�ضَخ من البطاقات الذكية اأو ن�ضَخ من جوازات ال�ضفر للمتقايلين.

2- ن�شخة من وثيقة العقْد ال�شرعي المراد التقايُل عليه.
3- ن�ضخة من التوكيل الر�ضمي في حال رغبة المتقايلين اإنابة وكيل ر�ضمي بالتوقيع عنهم كمتقايلين 

اأمام المحاكم ال�شرعية.
خطوات ا�ستخراج وثيقة عقْد التق�يُل ال�سرعي:

المتقايلين  اأ�ضماء  فيه  مبيٍن  خطاب  وتقديم  �ضرعية  وثيقة  ا�ضتخراج  طلب  ا�ضتمارة  ملء   -1
واأرقامهم ال�شخ�شية اأو اأرقام جوازات �شفرهم.

تقديم  اأو  الطلبات،  با�ضتلام  المخت�س  للموظف  وتقديمها  المطلوبة  الم�ضتندات  2- اإرفاق جميع 
الطلب عبر بوابة الحكومة الإلكترونية.

الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  د  المحدَّ الموعد  اإي�ضال  3- ا�ضتلام 
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
ة بالطلب من ق�ضم البحث  د وا�ضتلام الوثيقة المعدَّ م الطلب في الموعد المحدَّ 4- يَلزم ح�ضور مقدِّ
ال�ضرعي والتوفيق الأُ�ضَرِي، وكذلك ح�ضور جميع المتقايلين اأو من ينوب عنهم بوكالة ر�ضمية 

ه اإلى المحكمة ال�ضرعية لعتمادها وت�ضديقها م�ضطحبا معه متطلبات ذلك. للتوجُّ
قة وت�ضليمه الن�ضخة  ه للموظف المخت�س من اأجل اإتمام عملية ت�ضجيل الوثيقة الم�ضدَّ 5- التوجُّ

الخا�شة ب�شجلات الوزارة.

ن�سخة طبق الأ�سل من وثيقة �سرعية:
هي م�شتند ر�شمي مطابق لأ�شل وثيقة �شرعية �شبق اإ�شدارها من المحاكم ال�شرعية تقوم 

يتها اأمام جميع الجهات ذات العلاقة. مقام �شندها القانوني وال�شرعي وحجِّ
مع�يير مهمة يجب مراع�ته� عند طلب ن�سخة طبق الأ�سل من وثيقة �سرعية: 

م  1- اإ�شدار ن�شَخ طبق الأ�شل للوثائق ال�شرعية ل يتم الموافقة عليه اإل بعد التاأكد من اأن مقدِّ
ن له �شفة ر�شمية فيها اأو بعد موافقة  الطلب ذو �شفة في الوثيقة ال�شرعية اأو وكيل ر�شمي عمَّ

المحكمة لغيرهما ا�ضتثناءً.
اأو  الأ�شل  فقدان  العلاقة  ذوي  الأطراف  اإثبات  بعد  اإل  الأ�شل  طبق  ن�شخة  اإ�شدار  يتم  2- ل 

احتياجهم لن�ضخ اإ�ضافية يتعينَّ عليهم اإبرازها لدى جهات حكومية اأو خا�ضة. 
اأمام جهات ر�شمية خارج  3- ن�شَخ طبق الأ�شل الم�شتخرَجة لإثبات �شندها القانوني وال�شرعي 
مملكة البحرين لبد من توثيقها ر�شمياً لدى اإدارة التوثيقات التابعة لوزارة العدل وت�شديقها 

في وزارة الخارجية البحرينية وكذلك لدى �ضفارة الدولة ذات العلاقة بالوثيقة.
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الم�ستندات المطلوبة لطلب ن�سخة طبق الأ�سل من وثيقة �سرعية:
1- ن�شَخ من البطاقة الذكية اأو ن�شخة من جواز ال�شفر ل�شاحب الطلب.

2- ن�شخة من الوثيقة ال�شرعية المراد اإ�شدار ن�شخة طبق الأ�شل منها اإنْ وُجِدت اأو الإفادة عن 
رقم الإعداد الخا�س بها اأو رقم ت�شجيلها في حال فقدانها. 

اأحد الأطراف في  م الطلب وكيلًا ر�شمياً عن  3- ن�شخة من التوكيل الر�شمي في حال كان مقدِّ
الوثيقة الأ�شلية.

خطوات ا�ستخراج ن�سخة طبق الأ�سل من وثيقة �سرعية:
1- ملء ا�شتمارة طلب ا�شتخراج وثيقة �شرعية وو�شع علامة )•( في خانة �شورة طبق الأ�شل، 

اأو تقديم الطلب عبر بوابة الحكومة الإلكترونية.
2- اإرفاق جميع الم�ضتندات المطلوبة وتقديمها للموظف المخت�س با�ضتلام الطلبات.

الطلب  درا�ضة  بعد  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  من  للح�ضور  د  المحدَّ الموعد  اإي�ضال  3- ا�ضتلام 
التقديم عبر  عند  يَّة  ن�شِّ ر�شالة  ا�شتلام  اأو  ت�شديقه،  متطلبات  اكتمال جميع  من  والتاأكد 

بوابة الحكومة الإلكترونية.
ال�ضرعي  الباحث  اإلى  الطلبات  ا�ضتلام  موظف  قبل  من  اإ�ضعاره  بعد  الطلب  م  مقدِّ ه  4- توجُّ
ه لرئي�س ق�ضم البحث ال�ضرعي والتوفيق الأ�ضري  المخت�س باإعداد ودرا�شة طلبه، ثم التوجُّ

لعتماد وت�شديق الوثيقة.
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